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Kindergarteninfo Nr. 13 / 2022

Sehr geehrte Damen und Herren,
unser Kindergarteninfo hat diese Themen:

. Verrechnungsstelle geschlossen

. Erganzende Informationen zur eAU

. Formulare Urlaubsantrag und Urlaubskarte

. Unterweisungen

. Neues Anmeldeverfahren fiir Schulungen/Veranstaltungen
. Neue Schulungstermine
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. Verrechnungsstelle geschlossen

Zwischen Weihnachten und Neujahr génnen wir uns einige Tage Pause. Die Verrechnungsstelle
ist deshalb vom 27. - 30. Dezember geschlossen. Sie kénnen uns per Mail oder auf unseren
,Voicemails“ Nachrichten zukommen lassen, die wir dann am 02. Januar beantworten und
bearbeiten.

2. Ergdnzende Informationen zur elektronischen Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung (eAU)

Mit Ihren Gehaltsabrechnungen fir November 2022 wurden Sie Uber die neue elektronische Ar-
beitsunfahigkeitsbescheinigung informiert. Bitte berlcksichtigen Sie ab dem 1. Januar 2023 die
erganzenden Hinweise zur eAU, die wir dieser Ausgabe der Kindergarteninfo beifligen.

Sie erreichen uns: Mo.-Do.  8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr Bank: LIGA-Bank Freiburg
Fr. 8.00 - 12.00 Uhr IBAN: DE 13 7509 0300 0007 1137 73
BIC: GENODEF1MO05



3. Formulare Urlaubsantrag und Urlaubskarte

In unserem Downloadbereich stehen die aktualisierten Versionen des Urlaubsantrags und der
Urlaubskarte (Ubersichtsblatt Abwesenheiten) zum Herunterladen bereit. Der Urlaubsantrag ent-
halt auch alle Hinweise und Fristen, die Beschéftigten im Rahmen der Abwesenheitsplanung
mitzuteilen sind. Erganzt wurden in diesem Zusammenhang die Regelungen zu den Regenerati-
onstagen, die wie Sie wissen zwischenzeitlich in Kraft gesetzt wurden.

4. Unterweisungen

Mitarbeitende in Kitas missen regelmaflig uber Themen der Arbeitssicherheit und geltende
Arbeitsvorschriften unterwiesen werden. Dies ist Aufgabe der Leitungskrafte in den Einrichtun-
gen. Damit Sie dieser Aufgabe ohne grofRen Aufwand nachkommen kdénnen, haben wir zu lhrer
Entlastung und Unterstitzung ein Unterweisungshandbuch erarbeitet, in dem alle relevanten
Themen zusammengefasst sind. Damit kdbnnen Sie in aller Kiirze die Mitarbeitenden lhrer Ein-
richtung unterweisen. Als Unterweisungsthemen stehen im 1. Halbjahr 2023 an:

Datenschutz (Kap. 8.2)

Erste Hilfe (Kap. 5)

Gesundheit (Kap. 6)

Betrieb und Sicherheit (Kap. 7, auRer 7.17+7.18)

Die Unterweisungen sollen bis 31.01.2023 durchgefuhrt und dokumentiert werden. Vielen Dank.

5. Neues Anmeldeverfahren fir Schulungen/Veranstaltungen

Da wir inzwischen eine Vielzahl an Schulungen und Veranstaltungen anbieten, méchten wir den
Prozess des Anmeldeverfahrens verbessern.

Der erste Schritt dazu ist die Anderung der Anmelde-E-Mail-Adresse. Bitte melden Sie sich kiinf-
tig Uber die E-Mailadresse anmeldung@yvst-obrigheim.de an, wenn dies bei der Ausschreibung
der Schulung gewilnscht ist. Verwenden Sie ebenso diese E-Mail-Adresse, wenn Sie Fragen,
Anderungen, Abmeldungen zu diesen Schulungen haben. Uber die weiteren Schrit-
te/Anderungen informieren wir Sie dann zeitnah.

6. Neue Schulungstermine:

Praventionsschulungen

Verpflichtende Praventionsschulungen fir alle Mitarbeitenden, die standige oder regelmalige
Kontakte zu Kindern, Jugendlichen oder erwachsenen Schutzbefohlenen haben, sind ein wichti-
ger Baustein umfassender Praventionsmaflinahmen im Erzbistum Freiburg und fir die Etablie-
rung einer Kultur der Grenzachtung in allen kirchlichen Angeboten.

,Kinder, Jugendliche und Erwachsene Schutzbefohlene haben ein Recht auf seelische und
korperliche Unversehrtheit und Wahrung ihrer sexuellen Integritat. Diesem Recht weil3 sich auch
das Erzbistum Freiburg in besonderer Weise verpflichtet. Durch geeignete Mallnahmen zur
Pravention vor sexualisierter Gewalt soll dieses Recht sichergestellt werden. Ziel hierbei ist es,
eine Kultur des achtsamen Miteinanders zu entwickeln, die auch im achtsamen, respektvollen
und grenzachtenden Umgang aller handelnden Personen untereinander zum Ausdruck kommt.*
(Praambel der Praventionsordnung der Erzdiézese Freiburg).

Viele Mitarbeitende sind inzwischen dazu geschult. Zentrale Schulungen in den einzelnen
Kirchengemeinden sind bereits fir 2023 geplant. Fir diejenigen, die noch nicht geschult sind,
bieten wir nun weitere Schulungstermine dazu an (siehe unten).

Bitte unterscheiden Sie bei der Anmeldung zwischen Schulungen fiir Padagogische Fachkrafte
und der Schulung fir Nichtfachkrafte, da diese sich inhaltlich und zeitlich unterscheiden.



Bitte melden Sie sich fur folgende Schulungen bei Bedarf an:

¢ Nichtfachkrafte /keine padagogischen Fachkrafte (fir alle unserer Kitas)
15.03.2023 von 18.15 Uhr bis 20.15 Uhr im Pfarrsaal St. Jakobus Sinsheim

o Padagogische Fachkrifte (nur fir Kitas des Dekanates Mosbach-Buchen)
19.04.2023 von 09.30 Uhr bis 13.00 Uhr im Bildungshaus Neckarelz
Padagogische Fachkrafte (nur fur Kitas des Dekanates Mosbach-Buchen)
19.04.2023 von 14.00 Uhr bis 17.30 Uhr im Bildungshaus Neckarelz

Bitte beachten Sie, die Schulungen fur die pddagogischen Fachkrafte der Kitas des Dekanats
Kraichgau sind bereits fir 2023 zentral terminiert - die Kiga-Leitungen sind bereits informiert
worden. Bitte deshalb nicht fir die 0.g. Termine am 19.4.2023 anmelden.

Fur Mitarbeitende, die im 2. Halbjahr 2023 eingestellt werden, werden dann zeitnah neue Schu-
lungstermine angeboten.

Bitte melden Sie sich zu einer der Schulungen mit beigefligtem Rickmeldeformular bis
spatestens 01.02.2023 an (anmeldung@vst-obrigheim.de). Vielen Dank.

\ Schulungen Brandschutz

Das Gesetz sieht je Gruppe einen Brandschutzhelfenden vor. Dies haben wir in nahezu allen
unseren Einrichtungen umgesetzt. Die Inhalte der theoretischen Schulung sind neben den
Rechtsgrundlagen auch die Aufgaben des Brandschutzhelfenden, sowie die Gefahren eines
Brandes und Ldschmittel.

Alle zwei Jahre sollte eine Auffrischung der Kursinhalte erfolgen. Wir bieten fur 2023 folgende
Kurse an:

Auffrischungskurs  Dienstag 14.03.2023 08.30 — 11.30 Uhr  online
Auffrischungskurs  Dienstag 14.03.2023 13.30 — 16.30 Uhr  online
Auffrischungskurs  Montag 13.11.2023 08.30 —11.30 Uhr  online
Auffrischungskurs ~ Montag 13.11.2023 13.30 - 16.30 Uhr  online
Grundkurs Donnerstag 12.10.2023 08.30-15.30 Uhr VST

Bitte verwenden Sie fiur die Anmeldung bis spatestens 15.02.2023 die E-Mail: anmeldung@vst-
obrigheim.de und Verwenden Sie das beigefiigte Anmeldeformular Ansprechpartnerin: Ulrike
Braasch, Tel. 06261/9719-27.

Kurse Sicherheitsbeauftragte im Kiga

Fir jede Einrichtung ist ein/e Sicherheitsbeauftragte/r erforderlich. Auch hier sollte eine Auf-
frischung alle 2 Jahre erfolgen. Wir bieten Kurse in 2023 wie folgt an:

Auffrischungskurs  Mittwoch 21.06.2023 08.30 - 12.30 Uhr online
Auffrischungskurs  Mittwoch 21.06.2023 13.00 - 17.00 Uhr online
Grundkurs Donnerstag 21.09.2023 08.30 - 16.30 Uhr VST

Die Brandschutz- und Sicherheitsbeauftragten Kurse werden von Herrn Egner, Fachkraft flr Ar-
beitssicherheit, durchgefuhrt.
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Bitte beachten Sie: Es werden keine weiteren Brandschutzhelfer -oder Sicherheitsbeauf-
tragtenkurse in 2023 angeboten. Bitte buchen Sie also rechtzeitig lhren Termin und planen Sie
diesen fest ein.

Bitte verwenden Sie fur die Anmeldung bis spatestens 15.02.2023 die E-Mail: anmeldung@vst-
obrigheim.de und Verwenden Sie das beigefiigte Anmeldeformular Ansprechpartnerin: Ulrike
Braasch, Tel. 06261/9719-27.

Erste-Hilfe-Kurse

Alle zwei Jahre ist eine Auffrischung des Erste-Hilfe-Kurses erforderlich. Dies betrifft auch im
folgendem Jahr wieder viele Mitarbeitende in unseren Einrichtungen. Deshalb bieten wir lhnen
fur 2023 sechs Auffrischungskurse zur Auswahl an. Ebenso sind auch zwei Grundkurse geplant.
Die genauen Termine entnehmen Sie bitte dem beigefiigten Anmeldeformular.

Bitte verwenden Sie fur die Anmeldung bis spatestens 15.02.2023 die E-Mail: anmeldung@vst-
obrigheim.de und Verwenden Sie das beigefiigte Anmeldeformular Ansprechpartnerin: Ulrike
Braasch, Tel. 06261/9719-27.

Vielen Dank!

Viele GrufRe aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim



ANMELDUNG |
Kurse Brandschutzhelfende Kiga 2023 e

Wir melden zu u.g. Kurs an:

Einrichtung:
Patron:
Ort:
Datum Art des Kurses Name, Vorname Veranstaltungsort
14.3.2023 | Auffrischungskurs online
Brandschutz
08.30 —

11.30 Uhr | Am Vormittag

14.03.2023 | Auffrischungskurs online
Brandschutz

13.30 -

16.30 Uhr | Am Nachmittag

13.11.2023 | Auffrischungskurs online
Brandschutz

08.30 —

11.30 Uhr | Am Vormittag

13.11.2023 | Auffrischungskurs online
Brandschutz

13.30 —

16.30 Uhr | Am Nachmittag

Laurentiussaal,
12.10.2023 | Grundkurs Verrechnungsstelle
Brandschutz Obrigheim

08.30 —
15.30 Uhr | ganztagig

Bitte melden Sie sich bis spatestens 15.02.2023 bei Ulrike Braasch an, E-Mail:
anmeldung@vst-obrigheim.de an. Vielen Dank.

Es folgen dann zeitnah nahere Informationen zu dem jeweiligen Kurs (genauer Ort,
Verpflegung, Teilnehmerliste usw.).



ANMELDUNG Erste- Hilfe-Kurse 2023 4.

Wir melden zu u.g. Kurs an: Erzdiozese
Einrichtung: Freiburg
Patron:
Ort:
Datum Art des Name, Vorname geplante | Ort
Kurses Uhrzeit
Teilnehmende
06.03.2023 Auffrischung 8:30 Uhr | DRK Mosbach
bis 16.30
Uhr
22.04.2023 Auffrischung 8:00 Uhr | DRK Mosbach
bis 16.00
Uhr
05.07.2023 und | Auffrischung Jeweils Kath. Kindergarten
12.07.2023 15.00 St. Josef Allfeld
Uhr bis
19.00
Uhr
20.09.2023 Auffrischung 8.30 Uhr | DRK Sinsheim-
bis 16.30 | Reihen
Uhr
05.10.2023 und | Auffrischung jeweils DRK Mosbach
19.10.2023 16:00
Uhr-
20:00
Uhr
25.11.2023 Auffrischung 8:30 Uhr | DRK Mosbach
bis 16.30
Uhr
24.06.2023 GRUNDKURS 8.30 Uhr | DRK Mosbach
bis
16.30
Uhr
24.11.2023 GRUNDKURS 8.30 Uhr | DRK
bis 16.30 | Mosbach
Uhr

Bitte Anmeldung bis spatestens 15.02.2023 an:
Ulrike Braasch, Verrechnungsstelle Obrigheim, Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim
E-Mail: ameldung@vst-obrigheim.de Tel. 06261/9719-27

Es folgen zeitnah nahere Infos zu dem Kurs (genauer Ort, Verpflegung, Teilnehmerliste usw.).
Vielen Dank!



ANMELDUNG
Kurse Sicherheitsbeauftragte Kiga 2023 ~ Freiburg

Wir melden zu u.g. Kurs an:

Erzdiozese

Einrichtung:
Patron:
Ort:
Datum Art des Kurses Name, Vorname Ort der Veranstaltung
21.06.2023 | Auffrischungskurs
Sicherheit ONLINE
8.30-12.30 | Am Vormittag
Uhr
21.06.2023 | Auffrischungskurs
Sicherheit ONLINE
13.00 - Am Nachmittag
17.00 Uhr
21.09.2023 | Grundkurs Laurentiussaal,
Sicherheit Verrechnungsstelle
08.30 — Obrigheim
16.30 Uhr ganztagig

Bitte melden Sie sich bis spatestens 15.02.2023 bei Ulrike Braasch an, Tel. 06261/9719-27,

E-Mail: anmeldung@vst-obrigheim.de

Es folgen dann zeitnah nahere Informationen zu dem jeweiligen Kurs (genauer Ort,
Verpflegung, Teilnehmerliste usw.). Danke!




Erganzende Informationen
zur elektronischen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (eAU)

Sehr geehrte Damen und Herrn,

mit den Gehaltsabrechnungen fir November 2022 wurden Sie schon Uber das neue Meldeverfahren im
Krankheitsfall fiir Arzte, Patienten, Arbeitgeber und Krankenkassen informiert.

Hierzu folgen heute ergénzende Informationen. Bitte berticksichtigen Sie diese ab dem 1. Januar 2023 wenn Sie
krank (arbeitsunfahig) sind.

Wann und wo melde ich mich arbeitsunféahig?

Weiterhin sind Sie verpflichtet, bei einer Arbeitsunféhigkeit Ihren Dienstgeber zu informieren. Sie mussen die
Arbeitsunfahigkeit und deren voraussichtliche Dauer wie bisher unverziiglich mitteilen. Unverziiglich bedeutet, dass
dies sobald als mdglich ohne schuldhaftes Verzégern erfolgt.

Mitarbeitende in Kitas (padagogische Fachkréafte, Aushilfen, begleitende Hilfen, Integrationsbegleitungen,
Reinigungskréafte, Hausmeister, Kichenhilfen) melden sich bei der Leitung arbeitsunfahig. Leitungen und
Springkrafte melden ihre Arbeitsunfahigkeit an die zustéandige Kindergartengeschéftsfiihrung.

Wie wird die Personalabteilung in der Verrechnungsstelle informiert?

Unsere Personalabteilung muss uber die erstellten AU-Bescheinigungen informiert werden. Hierzu gendgt eine
kurze E-Mail durch die Leitung an personal@vst-obrigheim.de, fur alle Mitarbeitenden, die eine eAU-Bescheinigung
bekommen. Bitte geben Sie darin Vor- und Nachnamen lhrer Mitarbeitenden an, flir die vom Arzt eine eAU
Ubermittelt wurde. Im Betreff geben Sie den Namen Ihrer Kita und den Ort an. Mehr nicht, aber auch nicht weniger.
Diese Informationen kénnen immer gleich weitergeleitet werden. Mindestens aber einmal wochentlich, spatestens
freitags, brauchen wir diese Informationen von lhnen.

Wir diirfen nur fur arbeitsunfahige Mitarbeitende eine eAU abrufen. Deshalb brauchen wir Ihre Unterstiitzung. Dafir
im Voraus vielen Dank.

Ausnahmen von der eAU

Das Verfahren gilt insbesondere nicht bei Krankenhausaufenthalt, Freistellung wegen kranker Kinder, bei REHA-
Mafinahmen und bei privat Versicherten. Hier werden keine eAU ausgestellt.

Praxistipp fir Leitungen:

Nutzen Sie diese Neuerung, um nochmals alle Mitarbeitende Uber die Pflicht, sich krank zu melden zu informieren.
Krankmeldungen mussen auch im Urlaub oder an Regenerationstagen unverziglich erfolgen.

1. Information iiber Arbeitsunfihigkeit /
gef. Arztbesuch + vorauss. Dauer +eAU

Mitarbeiter/in ist

Leitung

(Dienstvorgesetzte/r)

arbeitsunfahig

2. Information lber Verlangerung der
Arbeitsunfahigkeit / ggf. Arztbesuch +
vorauss. Dauer + eAU

Leitung leitet Information Gber eAU
weiter.

- mindestens 1 x wochentlich

- spétestens freitags

v

Personalabteilung

VST Obrigheim

Emailadresse:

personal @vst-obrigheim.de
Betreffzeile:

NAME KITA + ORT



mailto:personal@vst-obrigheim.de

Leitung / Springkraft

ist arbeitsunfahig

1. Information (ber Arbeitsunfahigkeit /
gef. Arztbesuch + vorauss. Dauer + eAU

Kindergarten-
geschaftsfihrung

2. Information liber Verlangerung der
Arbeitsunfihigkeit / ggf. Arztbesuch +
vorauss. Dauer + eAU

(Dienstvorgesetzte/r)

Kiga-GF leitet Information tiber eAU
weiter.

- mindestens 1 x wochentlich

- spatestens freitags

,

Personalabteilung

VST Obrigheim

Emailadresse:

personal @vst-obrigheim.de
Betreffzeile:

NAME KITA + ORT oder
SPRINGERPOOL KIRCHENGEMEINDE




ANMELDUNG Praventionsschulung am 15.03.2023 4‘
Pfarrsaal St. Jakobus Sinsheim

Erzdiozese
Freiburg

Teilnehmende:
,Nichtfachkrafte® (keine pddagogischen Fachkrafte )

Wir melden zu ug. Kurs folgende Personen an:

Einrichtung:
Patron: Ort:

Datum Uhrzeit Name, Vorname
Teilnehmende

15.03.2023 | 18.15 Uhr

20.15 Uhr

Bitte Rlickmeldung bis spatestens 01.02.2023 an anmeldung@vst-obrigheim.de

Vielen Dank!



ANMELDUNG Préventionsschulung am 19.04.2023
Bildungshaus Bruder Klaus in Neckarelz

Padagogische Fachkrafte der Kitas des
Dekanates Mosbach-Buchen

Wir melden zu u.g. Kurs folgende Personen an:

Erzdiozese
Freiburg

Einrichtung:

Patron: Ort:

Datum Uhrzeit Name, Vorname

Teilnehmende

19.04.2023 | 09.30 -
13.00 Uhr

19.04.2023 | 14.00 -
17.30 Uhr

Bitte Rlickmeldung bis spatestens 01.02.2023 an anmeldung@vst-obrigheim.de

Vielen Dank!
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